ANEXO V - PROGRAMA E REFERENCIAS
NiVEL MEDIO COMPLETO/ TECNICO

LINGUA PORTUGUESA
TODOS OS CARGOS

As questdes de Lingua Portuguesa versardo sobre o programa abaixo. N&o serdo elaboradas
guestdes que envolvam o conteddo relativo ao Acordo Ortografico promulgado pelo Decreto n°
6.583, de 29/09/2008.

PROGRAMA:

1. Leitura e compreenséo de textos:

1.1 Assunto.

1.2 Estruturacdo do texto.

1.3 Ideias principais e secundarias.

1.4 Relacgéo entre ideias.

1.5 Ideia central e intencdo comunicativa.

1.6 Efeitos de sentido.

1.7 Figuras de linguagem e linguagem figurada.

1.8 Recursos de argumentacao.

1.9 Informacgdes implicitas: pressupostos e subentendidos.

1.10 Coeséo e coeréncia textuais.

2. Léxico/Semantica:

2.1 Significacdo de palavras e expressdes no texto.

2.2 Substituicdo de palavras e de expressfes no texto.

2.3 Estrutura e formacéo de palavras.

3. Aspectos linguisticos:

3.1 Relagdes morfossintaticas.

3.2 Ortografia: sistema oficial vigente.

3.3 Relacdes entre fonemas e grafias.

3.4 Acentuacao gréfica.

3.5 Reconhecimento, flex6es e emprego de classes gramaticais.

3.6 Vozes verbais e sua conversao.

3.7 Concordancia nominal e verbal.

3.8 Regéncia nominal e verbal.

3.9 Paralelismos de Regéncia.

3.10 Emprego do acento indicativo de crase.

3.11 Sintaxe do periodo simples e do periodo composto.

3.12 Colocacéo e reconhecimento de termos e oragfes no periodo.

3.13 Coordenacdo e subordinacdo: emprego das conjunc¢Bes, das locuc¢des conjuntivas e dos
pronomes relativos.

3.14 Oracdes reduzidas e oracBes desenvolvidas.

3.15 Equivaléncia e transformacao de estruturas.

3.16 Pontuacéo.

3.17 Colocacao pronominal.

REFERENCIAS:

1. ABAURRE, Maria Luiza M; PONTARA, Marcela. Gramatica — Texto: Analise e Construcao de
Sentido.Vol. Unico. Sdo Paulo: Moderna, 2009.

2. BECHARA, Evanildo. Gramatica Escolar da Lingua Portuguesa. 12 ed. - 62 reimpressédo. Rio de
Janeiro:Ed. Lucerna, 2007.

3. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 462 ed. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 2007.

4. CUNHA, Antbnio Geraldo. Dicionario de Etimologia da Lingua Portuguesa. 42 Ed. Rio de Janeiro:
Lexicon, 2010.

5. FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario Aurélio da lingua portuguesa. 52 ed.
Curitiba: Positivo, 2010.

6. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo. 52 ed. 32
reimpresséo. Sdo Paulo: Atica, 2008.

7. LUFT, Celso Pedro. Dicionario Pratico de Regéncia Verbal. 82 ed. Sdo Paulo: Atica, 2008.
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8.

LUFT, Celso Pedro. Dicionario Pratico de Regéncia Nominal. 52 ed. S&o Paulo: Atica, 2008.

MATEMATICA
CARGOS 6 E 7: AUXILIAR ADMINISTRATIVO E TELEFONISTA

PROGRAMA:

1.

Conjuntos Numéricos: Nameros Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais e Reais: operacdes e
representacéo grafica dos numeros ordinais e cardinais e problemas envolvendo conjuntos
numeéricos. Intervalos: representacao grafica e operacdes, problemas com intervalos numéricos;
Funcdes Reais: Nogédo de fungdo, dominio e imagem, interpretacdo e construcdo de gréficos e
tabelas, fun¢des definidas por férmulas matematicas, funcédo afim e linear (raiz, coeficientes
angular e linear), funcdo quadratica (raizes, pontos de maximo e de minimo, concavidade),
funcdo exponencial e logaritmica (expressdo, construcdo e interpretacdo de gréficos e
propriedades), resolucéo de problemas de aplicacéo.

Sequéncias Numéricas: Descricao pelo termo geral e por recorréncia, lei de formacéo.
Progressédo Aritmética e Progressdo Geométrica: termo geral, interpolacdo e soma dos termos.
Resolucdo de problemas envolvendo progressdes.

Matematica Financeira: Razfes e Propor¢cdes — grandezas direta e inversamente proporcionais,
diviséo proporcional, regra de trés simples e composta, propriedades. Média aritmética e média
ponderada. Porcentagem, juros simples e juros compostos.

Sistema de Medidas: comprimento, capacidade, massa e tempo (unidades), sistema monetario
brasileiro.

Analise Combinatéria e Probabilidade: Principio fundamental da contagem, permutacées
simples e com repeticdo, arranjos simples, combinacdes simples e problemas de aplicacao que
envolvem varios tipos de agrupamentos. Céalculo de probabilidades.

Geometria: Plana: Figuras geométricas planas (poligonos regulares e irregulares). Area e
perimetro: poligonos, circulos e partes do circulo.

Geometria Espacial: Figuras geométricas espaciais: poliedros e poliedros regulares. Area de
superficies e volume: prismas, piramides, cilindros, cones, esferas.

Geometria Analitica: distancia entre dois pontos e ponto médio em coordenadas cartesianas,
equagOes geral e reduzida da reta; construcao e interpretagdo grafica; condi¢cdes de paralelismo
e perpendicularismo; interseccdo de retas; distancia de ponto a reta e entre retas paralelas,
equacdes normal e reduzida da circunferéncia; posic¢des relativas entre pontos, retas e circulos.

REFERENCIAS:

1.

2.

3.

BIANCHINI, Edwaldo; PACCOLA, Herval. Curso de matematica. 32 edigdo. Sao Paulo:
Moderna, 2003.

DANTE, Luiz Roberto. Matematica — contexto e aplicagcdes. Volume Unico. 32 edicdo. Sao
Paulo: Atica. 2009.

BONJORNO, José Roberto; GIOVANNI, José Ruy; GIOVANNI Jr, José Ruy. Matematica
Fundamental - Uma nova abordagem - Volume Unico - Ensino Médio. Sdo Paulo: Editora FTD,
2011.

PAIVA, Manoel. Matematica — Volume 1, 2 e 3. 12 ed. Sao Paulo: Moderna, 2009.

INFORMATICA

CARGOS 3, 4, 6 E 7: TECNICO EM GESTAO DE PESSOAL, TECNICO LEGISLATIVO, AUXILIAR

ADMINISTRATIVO E TELEFONISTA

PROGRAMA:

1.

Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Word 2010 e seguintes:
(a) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, os componentes
da janela, as funcionalidades, os menus, os icones, a barra de ferramentas, as guias, 0s grupos
e botbes, os erros de revisdo, o idioma, os modos de exibicAo do documento e zoom;
(b) abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar, imprimir e configurar
documentos utilizado as barras de ferramentas, os menus, 0s icones, 0s botdes, as guias, 0s
grupos da Faixa de Opcgdes, utiizando o teclado (atalhos) ou mouse;
(c) identificar e utilizar os botdes e icones das barras de ferramentas das guias e grupos Pagina
Inicial, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias, Correspondéncias, Revisdo, Exibicdo e
Suplementos, para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatacdo de
textos e documentos;
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(d) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar as Opc¢cGes do Word; e
(e) utilizar a Ajuda.

2. Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Excel 2010 e seguintes:
(a) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, 0s componentes
da janela, as funcionalidades, os menus, os icones, a barra de ferramentas, as guias, 0S grupos
e botbes, os erros de revisdo, o idioma, os modos de exibicAo do documento e zoom;
(b) definir, identificar, alterar células, planilhas, e pastas;
(c) abrir, fechar, criar, visualizar, formatar, salvar, alterar, excluir, renomear, personalizar,
configurar planilhas e pastas, utilizando a barra de ferramentas, os menus, os icones, os botdes,
as guias e os grupos da Faixa de Opcgdes, utilizando o teclado (atalhos) ou mouse;
(d) selecionar e reconhecer a selecdo de células, planilhas e pastas;
(e) identificar e utilizar os icones das barras de ferramentas das guias e grupos Pagina Inicial,
Inserir, Layout da Péagina, Férmulas, Dados, Revisdo, Exibicdo e Suplementos, para formatar,
alterar, selecionar, configurar, células selecionadas;
() identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar formulas; e
(g) utilizar a Ajuda.

3. Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Outlook 2010 e seguintes:
(a) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, os componentes
da janela, as funcionalidades, os menus, os icones, a barra de ferramentas, as guias, 0s grupos
e botbes, os erros de revisdo, o idioma, os modos de exibicAo do documento e zoom;
(b) identificar e utilizar os icones das barras de ferramentas das guias e grupos Pagina Inicial,
Enviar/Receber, Pasta e Exibicao;
(c) identificar e utilizar os icones das barras de ferramentas localizada no envio de novos e-mails
das guias e grupos Mensagem, Inserir, Opc¢des, Formatar Texto e Revisdo; e
(d) utilizar a Ajuda.

4. Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Windows 7 Professional:
(a) identificar, caracterizar, utilizar, atualizar, configurar, exibir e personalizar a area de trabalho,
o0 menu iniciar - Documentos, Imagens, Computador, Painel de Controle, Dispositivos e
Impressoras, Programas Padrao, Ajuda e Suporte e Desligar;
(b) identificar, exibir, alterar, organizar, classificar, ver as propriedades, utilizar e configurar, os
menus rapidos ou suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa, icones, janelas, utilizando o
teclado (atalhos) ou mouse;
(c) propriedades da barra de tarefas e gerenciador de tarefas: utilizar, exibir, alterar, organizar,
identificar, usar, configurar, fechar, minimizar e maximizar janelas utilizando os botdes, painéis,
listas, caixa de pesquisa, caixas de marcacdo, menus, icones através do teclado e mouse;
(d) exibir, alterar, organizar, identificar, utilizar e configurar os componentes das janelas, menus,
barras de ferramentas e icones;
(e) exibir, alterar, organizar, identificar, utilizar e configurar a Lixeira, Computador, configuracées
de data, hora e idioma;

5. Conhecimentos praticos sobre Internet Explorer 9 e superiores:
(a) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal do Internet Explorer;
(b) identificar e usar as funcionalidades da barra de ferramentas, de status e do Explorer;
(c) identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo, Editar, Exibir, Favoritos,
Ferramentas e Ajuda;
(d) identificar e usar as funcionalidades das barras de Menus, Favoritos, Bot6es do Modo de
Exibicdo de  Compatibilidade, Barra de Comandos, Barra de  Status; e
(e) bloquear a barra de ferramentas e identificar, alterar e usar a opcéo Personalizar.

6. Conhecimentos praticos sobre o Google Chrome versdao 26.0.1410.64 ou superiores:
(a) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal Google Chrome;
(b) identificar e saber usar todas as funcionalidades do Google Chrome.

REFERENCIAS:

BRAGA, William Cesar. Windows 7 — Guia pratico e rapido. Alta Books. la. Edigdo, 2011.

COX, Joyce. Windows 7: Passo a Passo. Editora: Bookman. 1la. Edi¢éo, 2010.

COX, Joyce; Lambert, Joan, Microsoft Word 2010 Passo a Passo. Bookman, 2012.

FRYE, Curtis, Microsoft Excel 2010 Passo a Passo. Bookman, 2012.

JERRY, Joyce. Windows 7: rapido e facil. Editora Bookman Companhia. 1a. Edicdo, 2011.
MANZANO, José Augusto N.G. Guia Pratico de Informética - Terminologia, Microsoft Windows 7
- Internet e Seguranca, Microsoft Office Word 2010, Microsoft Office Excel 2010, Microsoft Office
PowerPoint 2010 e Microsoft Office Access 2010. Erica, 2011.

7. Silva, Yara Regina, Internet Explorer 9, KOMEDI, 2013.
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8. SOUSA, Sergio; Sousa, Maria Jose, Microsoft Office 2010 - Para Todos Nés. Lidel - Zamboni,
2011.

9. WALKENBACH, John, Microsoft Excel 2010 - Dicas E Truques. Campus, 2011.

10.COX, Joyce; Lambert, Joan, Microsoft Outlook 2010: Passo a Passo. Bookman , 2012.

11.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft, Windows 7 Professional e verstes
superiores. (Ajuda eletrbnica integrada ao MS Windows 7 Professional e versfes superiores).

12.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Word 2010 e versdes superiores. (Ajuda
eletrbnica integrada ao Programa MS Word 2010 e versdes superiores).

13.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Outlook 2010 e versdes superiores. (Ajuda
eletrbnica integrada ao Programa MS Outlook 2010 e versdes superiores).

14.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Excel 2010 e versdes superiores. (Ajuda
eletrénica integrada ao Programa MS Excel 2010 e versdes superiores).

15.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Internet Explorer 9 ou superior. (Ajuda eletrénica
integrada ao Programa Internet Explorer 9).

16.GOOGLE. Ajuda do Google Chrome 26.0.1410.64 ou superior (Ajuda eletrbnica integrada ao

Google Chrome). Disponivel em:
https://support.google.com/chrome/?hl=ptBR&p=help&ctx=settings Acesso em 30.06.2015.

INFORMATICA
CARGO 5: TESOUREIRO

PROGRAMA:
1. Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Word 2010 e seguintes:

(a) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, os componentes
da janela, as funcionalidades, os menus, os icones, a barra de ferramentas, as guias, 0s grupos
e botbes, os erros de revisdo, o idioma, os modos de exibicAo do documento e zoom;
(b) abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar, imprimir e configurar
documentos utilizado as barras de ferramentas, os menus, os icones, os botdes, as guias, o0s
grupos da Faixa de Opcgbes, utiizando o teclado (atalhos) ou mouse;
(c) identificar e utilizar os botdes e icones das barras de ferramentas das guias e grupos Pagina
Inicial, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias, Correspondéncias, Revisdo, Exibicdo e
Suplementos, para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatacdo de
textos e documentos;
(d) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar as Opc¢cbes do Word; e
(e) utilizar a Ajuda.

. Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Excel 2010 e seguintes:
(a) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, os componentes
da janela, as funcionalidades, os menus, os icones, a barra de ferramentas, as guias, 0s grupos
e botbes, os erros de revisdo, o idioma, os modos de exibicAo do documento e zoom;
(b) definir, identificar, alterar células, planilhas, e pastas;
(c) abrir, fechar, criar, visualizar, formatar, salvar, alterar, excluir, renomear, personalizar,
configurar planilhas e pastas, utilizando a barra de ferramentas, os menus, os icones, os botdes,
as guias e os grupos da Faixa de Opcgdes, utilizando o teclado (atalhos) ou mouse;
(d) selecionar e reconhecer a selecdo de células, planilhas e pastas;
(e) identificar e utilizar os icones das barras de ferramentas das guias e grupos Pagina Inicial,
Inserir, Layout da Péagina, Férmulas, Dados, Revisdo, Exibicdo e Suplementos, para formatar,
alterar, selecionar, configurar, células selecionadas;
() identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar férmulas; e
(g) utilizar a Ajuda.

. Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Outlook 2010 e seguintes:
(a) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, os componentes
da janela, as funcionalidades, os menus, os icones, a barra de ferramentas, as guias, 0S grupos
e botbes, os erros de revisdo, o idioma, os modos de exibicAo do documento e zoom;
(b) identificar e utilizar os icones das barras de ferramentas das guias e grupos Pagina Inicial,
Enviar/Receber, Pasta e Exibicao;
(c) identificar e utilizar os icones das barras de ferramentas localizada no envio de novos e-mails
das guias e grupos Mensagem, Inserir, Opc¢des, Formatar Texto e Revisdo; e
(d) utilizar a Ajuda.

. Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Windows 7 Professional:
(a) identificar, caracterizar, utilizar, atualizar, configurar, exibir e personalizar a area de trabalho,
0 menu iniciar - Documentos, Imagens, Computador, Painel de Controle, Dispositivos e

FUNDATEC Rua Prof. Cristiano Fischer, 2012 CEP 91410-000 Porto Alegre — RS 4

funDatec Informagdes: On-Line www.fundatec.org.br ou Fone (51) 3320-1016




Impressoras, Programas Padrao, Ajuda e Suporte e Desligar;
(b) identificar, exibir, alterar, organizar, classificar, ver as propriedades, utilizar e configurar, os
menus rapidos ou suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa, icones, janelas, utilizando o
teclado (atalhos) ou mouse;
(c) propriedades da barra de tarefas e gerenciador de tarefas: utilizar, exibir, alterar, organizar,
identificar, usar, configurar, fechar, minimizar e maximizar janelas utilizando os botdes, painéis,
listas, caixa de pesquisa, caixas de marcagdo, menus, icones através do teclado e mouse;
(d) exibir, alterar, organizar, identificar, utilizar e configurar os componentes das janelas, menus,
barras de ferramentas e icones;
(e) exibir, alterar, organizar, identificar, utilizar e configurar a Lixeira, Computador, configuracdes
de data, hora e idioma;

5. Conhecimentos praticos sobre Internet Explorer 9 e superiores:
(a) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal do Internet Explorer;
(b) identificar e usar as funcionalidades da barra de ferramentas, de status e do Explorer;
(c) identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo, Editar, Exibir, Favoritos,
Ferramentas e Ajuda;
(d) identificar e usar as funcionalidades das barras de Menus, Favoritos, Bot6es do Modo de
Exibichdo de  Compatibilidade, Barra de Comandos, Barra de  Status; e
(e) bloguear a barra de ferramentas e identificar, alterar e usar a op¢éo Personalizar.

6. Conhecimentos praticos sobre o Google Chrome versdo 26.0.1410.64 ou superiores:
(a) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal Google Chrome;
(b) identificar e saber usar todas as funcionalidades do Google Chrome.

7. Conhecimento das funcionalidades do SIAFI - Sistema Integrado de Administracdo Financeira
do Governo Federal
€) conhecimentos de utilizacéo do manual do SIAFI
(b) conhecimento dos subsistemas existentes no SIAFI.

REFERENCIAS:

BRAGA, William Cesar. Windows 7 — Guia pratico e rapido. Alta Books. la. Edigdo, 2011.

COX, Joyce. Windows 7: Passo a Passo. Editora: Bookman. 1a. Edi¢éo, 2010.

COX, Joyce; Lambert, Joan, Microsoft Word 2010 Passo a Passo. Bookman, 2012.

FRYE, Curtis, Microsoft Excel 2010 Passo a Passo. Bookman, 2012.

JERRY, Joyce. Windows 7: rapido e facil. Editora Bookman Companhia. 1a. Edicdo, 2011.

MANZANO, José Augusto N.G. Guia Pratico de Informatica - Terminologia, Microsoft Windows 7

- Internet e Seguranca, Microsoft Office Word 2010, Microsoft Office Excel 2010, Microsoft Office

PowerPoint 2010 e Microsoft Office Access 2010. Erica, 2011.

Silva, Yara Regina, Internet Explorer 9, KOMEDI, 2013.

SOUSA, Sergio; Sousa, Maria Jose, Microsoft Office 2010 - Para Todos N@s. Lidel - Zamboni,

2011.

9. WALKENBACH, John, Microsoft Excel 2010 - Dicas E Truques. Campus, 2011.

10.COX, Joyce; Lambert, Joan, Microsoft Outlook 2010: Passo a Passo. Bookman , 2012.

11.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft, Windows 7 Professional e versfes
superiores. (Ajuda eletrbnica integrada ao MS Windows 7 Professional e versfes superiores).

12.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Word 2010 e versdes superiores. (Ajuda
eletrbnica integrada ao Programa MS Word 2010 e versdes superiores).

13.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Outlook 2010 e versdes superiores. (Ajuda
eletrbnica integrada ao Programa MS Outlook 2010 e versdes superiores).

14.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Excel 2010 e versdes superiores. (Ajuda
eletrbnica integrada ao Programa MS Excel 2010 e versfes superiores).

15.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Internet Explorer 9 ou superior. (Ajuda eletronica
integrada ao Programa Internet Explorer 9).

16.GOOGLE. Ajuda do Google Chrome 26.0.1410.64 ou superior (Ajuda eletrbnica integrada ao
Google Chrome). Disponivel em:
https://support.google.com/chrome/?hl=ptBR&p=help&ctx=settings Acesso em 30.06.2015.

17.SIAFI. Site do Tesouro Nacional. Manual Online de utilizacdo do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal. Disponivel em:
http://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/ Acesso em 30.06.2015.
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CONHECIMENTOS GERAIS
TODOS OS CARGOS

PROGRAMA:

agrONE

Historia de Parobé.

Historia geral.

Geografia de Parobé.

Geografia Geral.

Atualidades nacionais, estaduais ou locais (noticias de jornais, revistas, radio e televisao).

REFERENCIAS:

1.
2.
3.
4,

http://www.parobe.rs.gov.br/

Almanaque Abril 2015 — Editora Abril.

Guia do Estudante Atualidades — Vestibular + ENEM 1° semestre 2015. Editora Abril.
Jornais e revistas da atualidade.

LEGISLACAO

CARGOS 3, 4, 6 E 7: TECNICO EM GESTAO DE PESSOAL, TECNICO LEGISLATIVO, AUXILIAR

ADMINISTRATIVO E TELEFONISTA

PROGRAMA:

agrLONE

Direito Administrativo.

Direito Constitucional.

Lei Organica de Parobé.

Regime Juridico Unico de Parobé.

Regimento Interno da Camara de Vereadores.

REFERENCIAS:
LEIS FEDERAIS

1.

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, promulgada em 05 de outubro de 1988,
incluidas as Emendas Constitucionais, disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm Acesso em 30.06.2015.
BRASIL. Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e altera¢c6es. Regulamenta o art. 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacées e contratos da Administracao
Puablica e da outras providéncias. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm Acesso em 30.06.2015.

BRASIL. Lei Federal n° 8.883, de 08 de junho de 1994 e retificacdo. Altera dispositivos da Lei n®
8.666,de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitagbes e da outras providéncias. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8883.htm Acesso em 30.06.2015.

BRASIL. Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 e altera¢Bes. Institui, no ambito da
Unido,Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, modalidade de licitacdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servigcos
comuns, e da outras providéncias. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2002/L10520.htm Acesso em 30.06.2015.

. BRASIL. Lei Federal n° 8.429, de 2 de junho de 1992 e alteracfes. Dispbe sobre as sancdes

aplicaveis aos agentes publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de mandato,
cargo, emprego ou funcdo na administracéo publica direta, indireta ou fundacional e da outras
providéncias. Lei da Improbidade Administrativa. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8429.htm Acesso em 30.06.2015.

BRASIL. Lei Federal n°. 11.079, de 30 de dezembro de 2004. Institui normas gerais para licitacdo
e contratagdo de parceria publico-privada no ambito da administragdo publica. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L11079.htm, Acesso em
23.06.2015.

LEIS MUNICIPAIS
*Todas as legislagdes municipais estéo disponiveis em http://www.parobe.rs.gov.br/
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LEGISLACAO
CARGO 5: TESOUREIRO

PROGRAMA:

1. Direito Administrativo.

2. Direito Constitucional.

3. Lei Organica de Parobé.

4. Regime Juridico Unico de Parobé.

5. Regimento Interno da Camara de Vereadores.

6. Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964.

7. Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000.
8. Competéncia do Tribunal de Contas do RGS.

9. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.
REFERENCIAS:

LEIS FEDERAIS

1.

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, promulgada em 05 de outubro de 1988,
incluidas as Emendas Constitucionais, disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm Acesso em 30.06.2015.

BRASIL. Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e altera¢cbes. Regulamenta o art. 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagcdes e contratos da Administracao
Puablica e da outras providéncias. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm Acesso em 30.06.2015.

BRASIL. Lei Federal n° 8.883, de 08 de junho de 1994 e retificacdo. Altera dispositivos da Lei n®
8.666,de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitagbes e da outras providéncias. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8883.htm Acesso em 30.06.2015.

BRASIL. Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 e altera¢gBes. Institui, no ambito da
Unido,Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, modalidade de licitacdo denominada pregdo, para aquisicAo de bens e servigos
comuns, e da outras providéncias. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2002/L10520.htm Acesso em 30.06.2015.

BRASIL. Lei Federal n° 8.429, de 2 de junho de 1992 e alteracBes. Dispbe sobre as sancdes
aplicaveis aos agentes publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de mandato,
cargo, emprego ou funcdo na administracéo publica direta, indireta ou fundacional e da outras
providéncias. Lei da Improbidade Administrativa. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8429.htm Acesso em 30.06.2015.

. BRASIL. Lei Federal n°. 11.079, de 30 de dezembro de 2004. Institui normas gerais para licitacdo

e contratagdo de parceria publico-privada no ambito da administragdo publica. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ Ato2004-2006/2004/Lei/L11079.htm, Acesso em

23.06.2015.

*As demais legislacBes estéo disponiveis em http://www.parobe.rs.qgov.br/,
http://www.planalto.gov.br/, http://wwwl.tce.rs.gov.br/ e http://www3.tesouro.gov.br/

As

NIVEL SUPERIOR INCOMPLETO

 LINGUA PORTUGUESA .
CARGO 2: TECNICO EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

guestdes de Lingua Portuguesa versardo sobre o programa abaixo. N&do serdo elaboradas

questbes que envolvam o contelido relativo ao Acordo Ortografico promulgado pelo Decreto n°
6.583, de 29/09/2008.

PROGRAMA:

1.

11
1.2
13
1.4
15

fun

Leitura e compreensdao de textos:
Assunto.

Estruturacdo do texto.

Ideias principais e secundarias.
Relacao entre ideias.

Ideia central e intencdo comunicativa.
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1.6
1.7
1.8
1.9
1.1
2.

21
2.2
2.3
3.

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7
3.8
3.9
3.1
3.1
3.1
3.1

Efeitos de sentido.
Figuras de linguagem e linguagem figurada.
Recursos de argumentagéo.
Informag®es implicitas: pressupostos e subentendidos.
0 Coesao e coeréncia textuais.
Léxico/Semantica:
Significac&o de palavras e expressfes no texto.
Substituicdo de palavras e de expressdes no texto.
Estrutura e formacéo de palavras.
Aspectos linguisticos:
Relacdes morfossintaticas.
Ortografia: sistema oficial vigente.
Relacdes entre fonemas e grafias.
Acentuacdao grafica.
Reconhecimento, flexdes e emprego de classes gramaticais.
Vozes verbais e sua converséo.
Concordancia nominal e verbal.
Regéncia nominal e verbal.
Paralelismos de Regéncia.
0 Emprego do acento indicativo de crase.
1 Sintaxe do periodo simples e do periodo composto.
2 Colocacéo e reconhecimento de termos e ora¢cdes no periodo.
3 Coordenacdo e subordinacdo: emprego das conjuncdes, das locugdes conjuntivas e dos

pronomes relativos.

3.1
3.1
3.1
3.1

RE
1.

2.

3.

PR
1.

fun

4 Orac0es reduzidas e oracdes desenvolvidas.
5 Equivaléncia e transformacgé&o de estruturas.
6 Pontuacao.

7 Colocacéo pronominal.

FERENCIAS:

ABAURRE, Maria Luiza M; PONTARA, Marcela. Gramatica — Texto: Analise e Construcao de
Sentido.Vol. Unico. S&o Paulo: Moderna, 2009.

BECHARA, Evanildo. Gramatica Escolar da Lingua Portuguesa. 12 ed. - 62 reimpressao. Rio de
Janeiro:Ed. Lucerna, 2007.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 462 ed. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 2007.

CUNHA, Antbénio Geraldo. Dicionario de Etimologia da Lingua Portuguesa. 42 Ed. Rio de Janeiro:
Lexicon, 2010.

. FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario Aurélio da lingua portuguesa. 5% ed.

Curitiba: Positivo, 2010.

. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacéo. 52 ed. 32

reimpressédo. Sdo Paulo: Atica, 2008. )
LUFT, Celso Pedro. Dicionario Pratico de Regéncia Verbal. 8% ed. S&o Paulo: Atica, 2008.
LUFT, Celso Pedro. Dicionario Pratico de Regéncia Nominal. 52 ed. S8o Paulo: Atica, 2008.

INFORMATICA _
CARGO 2: TECNICO EM TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO
OGRAMA:
Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Word 2010 e seguintes:

(a) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, os componentes
da janela, as funcionalidades, os menus, os icones, a barra de ferramentas, as guias, 0s grupos
e botbes, os erros de revisdo, o idioma, os modos de exibicAo do documento e zoom;
(b) abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar, imprimir e configurar
documentos utilizado as barras de ferramentas, os menus, 0s icones, 0s botdes, as guias, 0s
grupos da Faixa de Opcgdes, utilizando o teclado (atalhos) ou mouse;
(c) identificar e utilizar os botBes e icones das barras de ferramentas das guias e grupos Pagina
Inicial, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias, Correspondéncias, Revisdo, Exibicdo e
Suplementos, para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatacdo de

textos e documentos;
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(d) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar as Opc¢cGes do Word; e
(e) utilizar a Ajuda.

2. Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Excel 2010 e seguintes:
(a) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, os componentes
da janela, as funcionalidades, os menus, os icones, a barra de ferramentas, as guias, 0S grupos
e botbes, os erros de revisdo, o idioma, os modos de exibicAo do documento e zoom;
(b) definir, identificar, alterar células, planilhas, e pastas;
(c) abrir, fechar, criar, visualizar, formatar, salvar, alterar, excluir, renomear, personalizar,
configurar planilhas e pastas, utilizando a barra de ferramentas, os menus, os icones, os botdes,
as guias e os grupos da Faixa de Opcgdes, utilizando o teclado (atalhos) ou mouse;
(d) selecionar e reconhecer a selecdo de células, planilhas e pastas;
(e) identificar e utilizar os icones das barras de ferramentas das guias e grupos Pagina Inicial,
Inserir, Layout da Péagina, Férmulas, Dados, Revisdo, Exibicdo e Suplementos, para formatar,
alterar, selecionar, configurar, células selecionadas;
() identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar foérmulas; e
(g) utilizar a Ajuda.

3. Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Outlook 2010 e seguintes:
(a) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, os componentes
da janela, as funcionalidades, os menus, os icones, a barra de ferramentas, as guias, 0S grupos
e botbes, os erros de revisdo, o idioma, os modos de exibicAo do documento e zoom;
(b) identificar e utilizar os icones das barras de ferramentas das guias e grupos Pagina Inicial,
Enviar/Receber, Pasta e Exibicao;
(c) identificar e utilizar os icones das barras de ferramentas localizada no envio de novos e-mails
das guias e grupos Mensagem, Inserir, Opc¢des, Formatar Texto e Revisdo; e
(d) utilizar a Ajuda.

4. Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Windows 7 Professional:
(a) identificar, caracterizar, utilizar, atualizar, configurar, exibir e personalizar a area de trabalho,
o0 menu iniciar - Documentos, Imagens, Computador, Painel de Controle, Dispositivos e
Impressoras, Programas Padrao, Ajuda e Suporte e Desligar;
(b) identificar, exibir, alterar, organizar, classificar, ver as propriedades, utilizar e configurar, os
menus rapidos ou suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa, icones, janelas, utilizando o
teclado (atalhos) ou mouse;
(c) propriedades da barra de tarefas e gerenciador de tarefas: utilizar, exibir, alterar, organizar,
identificar, usar, configurar, fechar, minimizar e maximizar janelas utilizando os botdes, painéis,
listas, caixa de pesquisa, caixas de marcacdo, menus, icones através do teclado e mouse;
(d) exibir, alterar, organizar, identificar, utilizar e configurar os componentes das janelas, menus,
barras de ferramentas e icones;
(e) exibir, alterar, organizar, identificar, utilizar e configurar a Lixeira, Computador, configuracées
de data, hora e idioma;

5. Conhecimentos praticos sobre Internet Explorer 9 e superiores:
(a) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal do Internet Explorer;
(b) identificar e usar as funcionalidades da barra de ferramentas, de status e do Explorer;
(c) identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo, Editar, Exibir, Favoritos,
Ferramentas e Ajuda;
(d) identificar e usar as funcionalidades das barras de Menus, Favoritos, Botées do Modo de
Exibicdo de Compatibilidade, Barra de Comandos, Barra de  Status; e
(e) bloquear a barra de ferramentas e identificar, alterar e usar a opcéo Personalizar.

6. Conhecimentos praticos sobre o Google Chrome versdao 26.0.1410.64 ou superiores:
(a) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal Google Chrome;
(b) identificar e saber usar todas as funcionalidades do Google Chrome.

REFERENCIAS:

BRAGA, William Cesar. Windows 7 — Guia pratico e rapido. Alta Books. la. Edigdo, 2011.

COX, Joyce. Windows 7: Passo a Passo. Editora: Bookman. 1la. Edi¢éo, 2010.

COX, Joyce; Lambert, Joan, Microsoft Word 2010 Passo a Passo. Bookman, 2012.

FRYE, Curtis, Microsoft Excel 2010 Passo a Passo. Bookman, 2012.

JERRY, Joyce. Windows 7: rapido e facil. Editora Bookman Companhia. 1a. Edicdo, 2011.
MANZANO, José Augusto N.G. Guia Pratico de Informética - Terminologia, Microsoft Windows 7
- Internet e Seguranca, Microsoft Office Word 2010, Microsoft Office Excel 2010, Microsoft Office
PowerPoint 2010 e Microsoft Office Access 2010. Erica, 2011.

7. Silva, Yara Regina, Internet Explorer 9, KOMEDI, 2013.

ogkrwnE
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8

9

. SOUSA, Sergio; Sousa, Maria Jose, Microsoft Office 2010 - Para Todos Nos. Lidel - Zamboni,
2011.
. WALKENBACH, John, Microsoft Excel 2010 - Dicas E Truques. Campus, 2011.

10.COX, Joyce; Lambert, Joan, Microsoft Outlook 2010: Passo a Passo. Bookman , 2012.

1

1.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft, Windows 7 Professional e verstes
superiores. (Ajuda eletrbnica integrada ao MS Windows 7 Professional e versées superiores).

12.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Word 2010 e versdes superiores. (Ajuda

eletrbnica integrada ao Programa MS Word 2010 e versdes superiores).

13.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Outlook 2010 e versdes superiores. (Ajuda

eletrbnica integrada ao Programa MS Outlook 2010 e versdes superiores).

14.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Excel 2010 e versdes superiores. (Ajuda

eletrbnica integrada ao Programa MS Excel 2010 e versdes superiores).

15.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Internet Explorer 9 ou superior. (Ajuda eletrénica

integrada ao Programa Internet Explorer 9).

16.GOOGLE. Ajuda do Google Chrome 26.0.1410.64 ou superior (Ajuda eletrénica integrada ao

Google Chrome). Disponivel em:
https://support.google.com/chrome/?hl=ptBR&p=help&ctx=settings Acesso em 30.06.2015.

~ CONHECIMENTOS GERAIS .
CARGO 2: TECNICO EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

PROGRAMA:

agrONE

Historia de Parobé.

Historia geral.

Geografia de Parobé.

Geografia Geral.

Atualidades nacionais, estaduais ou locais (noticias de jornais, revistas, radio e televisdo).

REFERENCIAS:

AwN R

http://www.parobe.rs.gov.br/

. Almanaque Abril 2015 — Editora Abril.

. Guia do Estudante Atualidades — Vestibular + ENEM 1° semestre 2015. Editora Abril.
. Jornais e revistas da atualidade.

LEGISLACAO _
CARGO 02: TECNICO EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

PROGRAMA:

agrONE

Direito Administrativo.

Direito Constitucional.

Lei Organica de Parobé.

Regime Juridico Unico de Parobé.

Regimento Interno da Camara de Vereadores.

REFERENCIAS:
LEIS FEDERAIS

1

. BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, promulgada em 05 de outubro de 1988,
incluidas as Emendas Constitucionais, disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm Acesso em 30.06.2015.
BRASIL. Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e altera¢cbes. Regulamenta o art. 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracéo
Pdblica e da outras providéncias. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm Acesso em 30.06.2015.

BRASIL. Lei Federal n° 8.883, de 08 de junho de 1994 e retificacéo. Altera dispositivos da Lei n®
8.666,de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal,
institui  normas para licitagbes e da outras providéncias. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8883.htm Acesso em 30.06.2015.

BRASIL. Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 e altera¢cbes. Institui, no ambito da
Unido,Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, modalidade de licitacdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servicos
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comuns, e da outras providéncias. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2002/L.10520.htm Acesso em 30.06.2015.

. BRASIL. Lei Federal n° 8.429, de 2 de junho de 1992 e alteracfes. Dispbe sobre as sanc¢fes

aplicaveis aos agentes publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de mandato,
cargo, emprego ou funcéo na administragdo publica direta, indireta ou fundacional e da outras
providéncias. Lei da Improbidade Administrativa. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8429.htm Acesso em 30.06.2015.

. BRASIL. Lei Federal n°. 11.079, de 30 de dezembro de 2004. Institui normas gerais para licitacdo

e contratacdo de parceria publico-privada no ambito da administracdo publica. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L11079.htm, Acesso em
23.06.2015.

LEIS MUNICIPAIS
*Todas as legislagcdes municipais estédo disponiveis em http://www.parobe.rs.gov.br/

As

NIVEL SUPERIOR COMPLETO

LINGUA PORTUGUESA
CARGO 1: CONTADOR

questBes de Lingua Portuguesa versardo sobre o programa abaixo. Nao serdo elaboradas

guestdes que envolvam o conteddo relativo ao Acordo Ortografico promulgado pelo Decreto n°

6.5

PR
1.

1.1
1.2
1.3
1.4
15
1.6
1.7
1.8
1.9
11
2.

2.1
2.2
2.3
3.

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7
3.8
3.9

83, de 29/09/2008.

OGRAMA:

Leitura e compreenséo de textos:

Assunto.

Estruturacdo do texto.

Ideias principais e secundarias.

Relacdo entre ideias.

Ideia central e intencdo comunicativa.

Efeitos de sentido.

Figuras de linguagem.

Recursos de argumentagéao.

Informacdes implicitas: pressupostos e subentendidos.
0 Coeséo e coeréncia textuais.

Léxico:

Significacdo de palavras e expressfes no texto.

Substituicdo de palavras e de expressdes no texto.

Estrutura e formacé&o de palavras.

Aspectos linguisticos:

Relag6es morfossintaticas.

Ortografia: sistema oficial vigente.

Relacdes entre fonemas e grafias.

Acentuacdao grafica.

Flexdes e emprego de classes gramaticais.

Vozes verbais e sua conversao.

Concordancia nominal e verbal.

Regéncia nominal e verbal.

Paralelismos de Regéncia.

3.10 Emprego do acento indicativo de crase.

3.1

1 Colocacgao de termos e oragdes no periodo.

3.12 Coordenacéo e subordinacédo: emprego das conjuncdes, das locu¢fes conjuntivas e dos

pro

nomes relativos.

3.13 Oracdes reduzidas.
3.13 Equivaléncia e transformacao de estruturas.
3.14 Pontuacéo.

RE

FERENCIAS:

1. ABAURRE, Maria Luiza M; PONTARA, Marcela. Gramatica — Texto: Andlise e Construcao de

fun

Sentido. Vol. Unico. Sdo Paulo: Moderna, 2009.
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2. BECHARA, Evanildo. Gramatica Escolar da Lingua Portuguesa. 12 ed. - 62 reimpressédo. Rio de
Janeiro: Ed. Lucerna, 2007.

3. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 46% ed. Séo
Paulo: Companhia Editora Nacional, 2007.

4. CUNHA, Antbénio Geraldo. Dicionéario de Etmologia da Lingua Portuguesa. 42 Ed. Rio de
Janeiro: Lexicon, 2010.

5. FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario Aurélio da lingua portuguesa. 5% ed.
Curitiba: Positivo, 2010.

6. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacgao. 52 ed.
32 reimpress&o. S&o Paulo: Atica, 2008.

7. LUFT, Celso Pedro. Dicionério Pratico de Regéncia Verbal. 82 ed. Sdo Paulo: Atica, 2008.
8. LUFT, Celso Pedro. Dicionério Pratico de Regéncia Nominal. 52 ed. S&o Paulo: Atica, 2008.
INFORMATICA
CARGO 1: CONTADOR
PROGRAMA:

1. Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Word 2010 e seguintes:
(a) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, os componentes
da janela, as funcionalidades, os menus, os icones, a barra de ferramentas, as guias, 0s grupos
e botbes, os erros de revisdo, o idioma, os modos de exibicdo do documento e zoom;
(b) abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar, imprimir e configurar
documentos utilizado as barras de ferramentas, os menus, 0s icones, 0s botdes, as guias, 0s
grupos da Faixa de Opcgdes, utiizando o teclado (atalhos) ou mouse;
(c) identificar e utilizar os botdes e icones das barras de ferramentas das guias e grupos Pagina
Inicial, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias, Correspondéncias, Revisdo, Exibicdo e
Suplementos, para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatacdo de
textos e documentos;
(d) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar as Opg¢bes do Word; e
(e) utilizar a Ajuda.

2. Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Excel 2010 e seguintes:
(a) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, os componentes
da janela, as funcionalidades, os menus, os icones, a barra de ferramentas, as guias, 0s grupos
e botbes, os erros de revisdo, o idioma, os modos de exibicdo do documento e zoom;
(b) definir, identificar, alterar células, planilhas, e pastas;
(c) abrir, fechar, criar, visualizar, formatar, salvar, alterar, excluir, renomear, personalizar,
configurar planilhas e pastas, utilizando a barra de ferramentas, os menus, os icones, os botdes,
as guias e os grupos da Faixa de Opcdes, utilizando o teclado (atalhos) ou mouse;
(d) selecionar e reconhecer a selecdo de células, planilhas e pastas;
(e) identificar e utilizar os icones das barras de ferramentas das guias e grupos Pagina Inicial,
Inserir, Layout da Péagina, Formulas, Dados, Revisdo, Exibicdo e Suplementos, para formatar,
alterar, selecionar, configurar, células selecionadas;
() identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar férmulas; e
(9) utilizar a Ajuda.

3. Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Outlook 2010 e seguintes:
(a) identificar, caracterizar, utilizar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, os componentes
da janela, as funcionalidades, os menus, os icones, a barra de ferramentas, as guias, 0s grupos
e botbes, os erros de revisdo, o idioma, os modos de exibicdo do documento e zoom;
(b) identificar e utilizar os icones das barras de ferramentas das guias e grupos Pagina Inicial,
Enviar/Receber, Pasta e Exibicao;
(c) identificar e utilizar os icones das barras de ferramentas localizada no envio de novos e-mails
das guias e grupos Mensagem, Inserir, Opc¢bBes, Formatar Texto e Revisdo; e
(d) utilizar a Ajuda.

4. Terminologias e conhecimentos praticos sobre Microsoft Windows 7 Professional:
(a) identificar, caracterizar, utilizar, atualizar, configurar, exibir e personalizar a area de trabalho,
0 menu iniciar - Documentos, Imagens, Computador, Painel de Controle, Dispositivos e
Impressoras, Programas Padrao, Ajuda e Suporte e Desligar;
(b) identificar, exibir, alterar, organizar, classificar, ver as propriedades, utilizar e configurar, os
menus rapidos ou suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa, icones, janelas, utilizando o
teclado (atalhos) ou mouse;
(c) propriedades da barra de tarefas e gerenciador de tarefas: utilizar, exibir, alterar, organizar,
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identificar, usar, configurar, fechar, minimizar e maximizar janelas utilizando os botdes, painéis,
listas, caixa de pesquisa, caixas de marcacdo, menus, icones através do teclado e mouse;
(d) exibir, alterar, organizar, identificar, utilizar e configurar os componentes das janelas, menus,
barras de ferramentas e icones;
(e) exibir, alterar, organizar, identificar, utilizar e configurar a Lixeira, Computador, configuracées
de data, hora e idioma;

5. Conhecimentos praticos sobre Internet Explorer 9 e superiores:
(a) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal do Internet Explorer;
(b) identificar e usar as funcionalidades da barra de ferramentas, de status e do Explorer;
(c) identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo, Editar, Exibir, Favoritos,
Ferramentas e Ajuda;
(d) identificar e usar as funcionalidades das barras de Menus, Favoritos, Botées do Modo de
Exibicdo de Compatibilidade, Barra de Comandos, Barra de  Status; e
(e) bloguear a barra de ferramentas e identificar, alterar e usar a opcéo Personalizar.

6. Conhecimentos praticos sobre o Google Chrome versdo 26.0.1410.64 ou superiores:
(a) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal Google Chrome;
(b) identificar e saber usar todas as funcionalidades do Google Chrome.

7. Conhecimento das funcionalidades do SIAFI - Sistema Integrado de Administrag@o Financeira do
Governo Federal
(a) conhecimentos de utilizagcéo do manual do SIAFI
(b) conhecimento dos subsistemas existentes no SIAFI.

REFERENCIAS:

BRAGA, William Cesar. Windows 7 — Guia pratico e rapido. Alta Books. la. Edicdo, 2011.

COX, Joyce. Windows 7: Passo a Passo. Editora: Bookman. 1la. Edi¢céo, 2010.

COX, Joyce; Lambert, Joan, Microsoft Word 2010 Passo a Passo. Bookman, 2012.

FRYE, Curtis, Microsoft Excel 2010 Passo a Passo. Bookman, 2012.

JERRY, Joyce. Windows 7: rapido e facil. Editora Bookman Companhia. 1a. Edicao, 2011.

MANZANO, José Augusto N.G. Guia Pratico de Informatica - Terminologia, Microsoft Windows 7

- Internet e Seguranca, Microsoft Office Word 2010, Microsoft Office Excel 2010, Microsoft Office

PowerPoint 2010 e Microsoft Office Access 2010. Erica, 2011.

Silva, Yara Regina, Internet Explorer 9, KOMEDI, 2013.

SOUSA, Sergio; Sousa, Maria Jose, Microsoft Office 2010 - Para Todos Noés. Lidel - Zamboni,

2011.

9. WALKENBACH, John, Microsoft Excel 2010 - Dicas E Truques. Campus, 2011.

10.COX, Joyce; Lambert, Joan, Microsoft Outlook 2010: Passo a Passo. Bookman, 2012.

11.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft, Windows 7 Professional e versfes
superiores. (Ajuda eletrbnica integrada ao MS Windows 7 Professional e versées superiores).

12.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Word 2010 e versdes superiores. (Ajuda
eletrbnica integrada ao Programa MS Word 2010 e versdes superiores).

13.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Outlook 2010 e versfes superiores. (Ajuda
eletrbnica integrada ao Programa MS Outlook 2010 e versdes superiores).

14.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Excel 2010 e versdes superiores. (Ajuda
eletrénica integrada ao Programa MS Excel 2010 e versdes superiores).

15.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Internet Explorer 9 ou superior. (Ajuda eletronica
integrada ao Programa Internet Explorer 9).

16.GOOGLE. Ajuda do Google Chrome 26.0.1410.64 ou superior (Ajuda eletrbnica integrada ao
Google Chrome). Disponivel em:
https://support.google.com/chrome/?hl=ptBR&p=help&ctx=settings Acesso em 30.06.2015.

17.SIAFI. Site do Tesouro Nacional. Manual Online de utilizagdo do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal. Disponivel em:
http://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/ Acesso em 30.06.2015.
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CONHECIMENTOS GERAIS
CARGO 1: CONTADOR

PROGRAMA:

1. Histéria de Parobé.
2. Histéria geral.

3. Geografia de Parobé.
4. Geografia Geral.
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5. Atualidades nacionais, estaduais ou locais (noticias de jornais, revistas, radio e televisao).

REFERENCIAS:

1.

http://www.parobe.rs.gov.br/

2. Almanaque Abril 2015 — Editora Abril.

3.
4,

Guia do Estudante Atualidades — Vestibular + ENEM 1° semestre 2015. Editora Abiril.
Jornais e revistas da atualidade.

LEGISLACAO
CARGO 1: CONTADOR

PROGRAMA:

CoNooR~WNE

Direito Administrativo.

Direito Constitucional.

Lei Organica de Parobé.

Regime Juridico Unico de Parobé.

Regimento Interno da Camara de Vereadores.

Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964.

Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000.

Competéncia do Tribunal de Contas do RGS.

Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Pablico.

REFERENCIAS:
LEIS FEDERAIS

1.

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, promulgada em 05 de outubro de 1988,
incluidas as Emendas Constitucionais, disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm Acesso em 30.06.2015.

BRASIL. Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e altera¢cbes. Regulamenta o art. 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo
Pdblica e da outras providéncias. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm Acesso em 30.06.2015.

BRASIL. Lei Federal n° 8.883, de 08 de junho de 1994 e retificacdo. Altera dispositivos da Lei n®
8.666,de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal,
institui  normas para licitagbes e da outras providéncias. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8883.htm Acesso em 30.06.2015.

BRASIL. Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 e altera¢bes. Institui, no ambito da
Unido,Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, modalidade de licitacdo denominada pregdo, para aquisicAo de bens e servigcos
comuns, e da outras providéncias. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2002/L.10520.htm Acesso em 30.06.2015.

. BRASIL. Lei Federal n° 8.429, de 2 de junho de 1992 e alteracfes. Dispbe sobre as sanc¢fes

aplicaveis aos agentes publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de mandato,
cargo, emprego ou funcdo na administracéo publica direta, indireta ou fundacional e da outras
providéncias. Lei da Improbidade Administrativa. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8429.htm Acesso em 30.06.2015.

. BRASIL. Lei Federal n°. 11.079, de 30 de dezembro de 2004. Institui normas gerais para licitacéo

e contratacdo de parceria publico-privada no ambito da administracdo publica. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L11079.htm, Acesso em
23.06.2015.

*As demais legislacdes estédo disponiveis em http://www.parobe.rs.qgov.br/,
http://www.planalto.gov.br/, http://www1.tce.rs.gov.br/ e http://www3.tesouro.gov.br/
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